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S6:8345/GDPT Qudn 9, ngay 05 thang 11 nim 2018
V/v chét dir lieu va ndp bao céo
hé thong quan ly nhdn su tryc tuyén
ePMIS ky 15/12/2018

Kinh guri: - Hiéu truéng Mam non (cong lap, ngoai cong 1ap),
Ti€u hoc, Trung hoc co s va cac don vi truc thudc.

Cén ctr Cong vin s 5186/BGDDT-KHTC ngay 18 thang 10 ndm 2016 cta Bo
Gi4o duc va Pao tao vé trién khai thi diém hé théng quan ly nhéan su truc tuyén
ePMIS;

Can ctr K& hoach s6 3943/GDDT-TC ngay 16 thang 11 nam 2016 cia S& Gido
duc va Pao tao vé ké hoach tap hu4n va trién khai hé théng quan ly nhan su truc
tuyén ePMIS;

Cin cir Cong van s 4094/GDDT-TC ngay 02 thang 11 nam 2017 cha S& Gido
duc va Pao tao vé thuc hién quy trinh bao mat hd so nhan sy trén hé théng quan ly
nhan su truc tuyén ePMIS;

Can ctr Cong vin s 3322/GDPT-TC ngay 21 thang 09 nam 2018 cia S& Gido
duc va Pao tao vé cap nhét va hoan tat hd so nhan su trén hé théng quan ly nhan su
truc tuyén ePMIS nim hoc 2018-2019;

Thyc hién cong vin sé 3796/GDDT-TC ngay 30/10/2018 cua S& Gido duc va
Dao tao vé kiém tra cong tac cép nhat dit liéu va ndp bao cdo hé thdng quan ly nhén
sut tryc tuyén EPMIS ky 15/12/2018;

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. Tha truéng cac don vi chiu trach nhiém vé viéc cdp nhat chinh xac va d?ly
du thong tin CBCCVC ctia don vi bao gdm:céc théng tin trén miu 1y lich 2C-
2008/BNV; thong tin thoi viéc, nghi huu, chuyén cOng tac; khen thuong — ky luat;
dénh gia xép loai CBCCVC.

2. Céc don vi ndp bdo cdo tai bd phan Théng ké (Phu luc I dinh kém).



3. Thot gian thuc hién: Cac don vi hoan thanh viéc cip nhét bd sung, ra soat
thong tin nhan sy vao hé thdng quan Iy nhan sy ePMIS va ndp bdo cdo trude ngay
23/11/2018. (Phu luc II dinh kém).

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mac cac don vi lién hé

truc tiép vé c¢6 Tram — 0989626560, email: thuvienpgdq9@gmail.com

Dé nghi Thu truéng cuia cac don vi nghiém téc thuc hién ddy du cac noi dung,

dam bao dung thoi gian yéu cau./ ‘J/L/*
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PHU LUCI

HUGNG DAN BAO CAO VA NOP DU’ LIEU EPMIS
( Kém theo céng vin s6  /GDDT ngay 05/11/2018 ciia Phong Gido duc va Dao

tao)
1. Danh séch cac biéu mau bao cdo:
STT Biéu miu Tiéu dé bao cao/Noi dung bio cdo
1 | Phuluc 01 Théng ké s6 liéu phat trién chat lugng can b, vién chirc
2 | Phy luc 03 Théng ké két qua danh gi4, xép loai can bo, vién chire
3 | Phu luc 04 B4o cdo danh sach vién chirc duogc tuyén dung theo nam
4 | Phu luc 06 Bao céo sb lugng, chat lugng vién chuc
5 | Phuluc 09 B4o c4o chat luong Pang vién
6 |Phuluc 10 Thdng ké Céan bd vién chirc theo chirc danh
7 Danh sach can b, gido vién nghi viéc
Phu | ” s . :
W o2 (Tir 01/01/2018 dén thoi diém béo céo)
8 |PL 01 EXT
(Bao cdo mé Théng ké chét lwong ddi ngii
rong)

I1. Cach thuc hién:
- Quy trinh in bao c4o:

+ Chét s6 liu: Vao muc “Bdo c40”, chon “Chot so li¢u bao cdo”, sau dé vé
lai giao dién “Thong tin chung” va chon “Nap lai dir li¢u”.

+ Thuc hién bdo céo: Vao muc “Bdo c4o” — “Tong hop”, chon cac phu luc
béo céo, chon “Ky bao cdo: 15/12” — “Thuc hién” va chon “In bdo cao” dé

hoan tit quy trinh in bao céo.

- Céc don vi nén toan bo bao cdo vao file .rar va giri bao cao vé dia chi email:

thuvienpgdg9@gmail.com

- Céach dit tén file nhu sau: (ePMIS 151218 Tén don vi)

Ban in file excel cac loai phu luc béo cdo c6 chit ky va déng dau cta Thu

truong don vi
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